
Comune di Samarate
Provincia di Varese

a

DETERMINAZIONE
N. 944 DEL 11/12/2020

AREA RISORSE, LOGISTICA - PARTECIPAZIONI
Servizio Logistica

OGGETTO: SERVIZIO ELABORAZIONE STIPENDI E ADEMPIMENTI
CONNESSI, GESTIONE AUTORIZZAZIONI ASSENZE E
STRAORDINARI E FASCICOLO PERSONALE DIGITALE -
PERIODO 01/01/2021 - 31/12/2024 - AGGIUDICAZIONE.
CIG: ZCE2F18014

IL COORDINATORE D'AREA

Visti:
 la deliberazione del Consiglio Comunale N. 10  data 15/06/2020 di approvazione della nota

di aggiornamento al Documento Unico di Programmazione (D.U.P.) 2020/2022 e s.m.i.;
 la deliberazione del Consiglio Comunale N. 11 in data  16/06/2020 di approvazione del

Bilancio di previsione finanziario 2020/2022 e relativi allegati e s.m.i.;
 la deliberazione della Giunta Comunale n. 56 del 29/06/2020 ad oggetto: “Approvazione

Piano Esecutivo di Gestione e Piano della Performance anno 2020/2022: Piano dettagliato
degli obiettivi" e s.m.i.;

 l'art. 23 del Regolamento di organizzazione degli uffici e dei servizi;
 il vigente Regolamento dei Controlli Interni e di contabilità;
 il D. Lgs n. 267/2000 aggiornato al D. Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.;
 il decreto del Sindaco n. 74 in data 24/12/2019 di nomina del sottoscritto a coordinatore

dell’Area Risorse Logistica e Partecipazioni Comunali fino al 31/12/2020;

Dato atto che il responsabile del procedimento è il sottoscritto Coordinatore di Area;

PREMESSO che con propria determinazione n. 793 del 03/11/2020, si avviava la procedura di
scelta del contraente per l’affidamento del contratto del elaborazione stipendi e adempimenti
connessi, gestione autorizzazioni assenze e straordinari e fascicolo personale digitale per il periodo
01/01/2021- 31/12/2024, mediante procedura negoziata senza bando ai sensi dell’art. 1 comma 2
lett. b) del DL. 76/200 convertito con modificazioni in L. 120/2020 con la consultazione di n. 3
operatori economici tramite piattaforma Aria Sintel secondo il criterio dell’offerta economicamente
più vantaggiosa, assumendo la relativa prenotazione di impegno ai diversi capitoli relativamente al
bilancio di previsione 2020/2022 esercizi 2021 e 2022;

A TAL FINE in data 05/11/2020 è stata avviata procedura negoziata mediante l’utilizzo della
piattaforma SINTEL Id. n. 130957001 con l’invito a fornire offerta ai seguenti operatori presenti in
piattaforma nella categoria M 69.20.15 “Gestione ed amministrazione del personale per conto
terzi”:



1) PUBLIKA S.T.P. S.R.L. con sede in Via Marconi n. 9/A a Viadana
2) ALMA S.p.A. con sede in Via Frabosa 29/b a Villanova Mondovì
3) INFORMA SRL con sede in Strade delle Industrie 64 a Cameri

VISTO il Report della Procedura Negoziata id. n. 130957001, come meglio dettagliato nei verbali
delle operazioni svolte dalla Commissione di gara per l’affidamento del servizio in data 16/11/2020
e 17/11/2020, dal quale risulta che entro il termine fissato è pervenuta unica offerta da parte della
ditta ALMA SPA di Villanova Mondovì che è stata ammessa alla procedura in quanto ha ottenuto
il punteggio totale pari a 66,73/100 e che ha offerto il prezzo di € 33.375,40 oltre IVA e che, a
favore della quale è stata disposta l’aggiudicazione provvisoria;

RITENUTA l’offerta presentata dalla ditta ALMA S.p.A. con sede in Via Frabosa 29/b a Villanova
Mondovì – P. IVA 00572290047 congrua e conveniente;

RILEVATO che la ditta ALMA S.p.A. con sede in Via Frabosa 29/b a Villanova Mondovì – P.
IVA 00572290047 risulta in regola con gli adempimenti contributivi, come risultante dal Durc on
line rilasciato dall’INAIL prot. n. 24141317 del 14/10/2020, valevole fino al 11/02/2021;

RITENUTO per quanto sopra di aggiudicare il servizio di elaborazione stipendi e adempimenti
connessi, gestione autorizzazioni assenze e straordinari e fascicolo personale digitale per il periodo
01/01/2021- 31/12/2024 alla ditta ALMA S.p.A. con sede in Via Frabosa 29/b a Villanova
Mondovì – P. IVA 00572290047 per l’importo di € 33.375,40 oltre € 7.342,59 per IVA 22% in totale
€ 40.717,99, per la durata di quanttro anni dal 01/01/2021- 31/12/2024,

RITENUTO di assumere altresì un impegno di spesa presunto di € 2.821,00 a copertura di spese
impreviste dovute ad eventuali nuovi adempimenti relativamente agli anni 2021 e 2022;

VERIFICATA la disponibilità dei competenti capitoli del bilancio 2020/2022 esercizio anno 2021
e 2022, la spesa necessaria relativa al biennio di € 23.180,00 IVA inclusa comprensivo di
€ 2.821,00 a copertura di eventuali spese impreviste per l’affidamento del servizio trova
imputazione come segue:

capitolo Bilancio 2020/2022
esercizio 2021

Bilancio 2020/2022
esercizio 2022

900 € 11.590,00 € 11.590,00

DI DARE atto che l’impegno di spesa relativamente agli anni 2023 e 2024 verrà assunta con
ulteriore successivo atto;

VERIFICATO che la spesa di cui al presente atto rientra nell’ambito di applicazione dell’art 3
della L. 136/2010 (tracciabilità dei flussi finanziari) e che sono stati conseguentemente assolti tutti
gli obblighi previsti dalla presente disposizione;

ATTESO che il codice identificativo della gara attribuito alla presente procedura dall’Autorità di
Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori, Servizi e Forniture è CIG ZCE2F18014;

DATO ATTO che nella parte determinativa del presente atto sono indicati al punto 5. l’esercizio di
esigibilità e il piano dei pagamenti delle spese di cui alla sezione impegni;

DATO ATTO di aver verificato l’insussistenza dell’obbligo di astensione e di non essere quindi in
posizione di conflitto di interesse per l’adozione del presente provvedimento, ai sensi del Piano
Anticorruzione legge 190/2012;

RICHIAMATO l'art. 9 comma 2 del D. L. 78/2009 convertito con L. 102/2009;



DETERMINA

1. DI PRENDERE ATTO che le premesse di cui sopra sono parte integrante della presente
determinazione;

2. DI AFFIDARE il servizio elaborazione stipendi e adempimenti connessi, gestione
autorizzazioni assenze e straordinari e fascicolo personale digitale per il periodo
01/01/2021- 31/12/2024 alla ditta ALMA S.p.A. con sede in Via Frabosa 29/b a Villanova
Mondovì – P. IVA 00572290047 per l’importo di € 33.375,40 oltre € 7.342,59 per IVA 22%
in totale € 40.717,99;

3. DI ASSUMERE relativamente agli anni 2021 e 2022 l'impegno di spesa di 23.180,00 IVA
inclusa comprensivo di € 2.821,00 a copertura di eventuali spese impreviste, ai capitoli del
Bilancio di previsione 2020/2022, esercizio 2021 e 2022, sui quali la Ragioneria ha
registrato gli impegni relativi ai sensi dell’Art. 183 – comma 1 - del D. Lgs n. 267/00
mediante trasformazione delle seguenti prenotazioni di impegno assunte con
determinazione di autorizzazione a contrattare n. 793 del 3/11/2020:

capitolo n.
prenotazione
impegno

Bilancio 2020/2022
esercizio 2021
importo

n.
prenotazione
impegno

Bilancio 2020/2022
esercizio 2022
importo

900 1200 € 11.590,00 1200 € 11.590

4. DI DARE ATTO che l’impegno di spesa relativamente agli anni 2023 e 2024 verrà
assunto con ulteriore successivo atto

5. DI DARE ATTO che l'esercizio di esigibilità di € 23.180,00 si riferisce come segue:

importo Anno Trimestre pagamento presunto
€ 1.931,66 2021 I TRIM 2021
€ 2.897,50 2021 II TRIM 2021
€ 2.897,50 2021 III TRIM 2021
€ 2.897,50 2021 IV TRIM 2022
€ 2.897,50 2022 I TRIM 2022
€ 2.897,50 2022 II TRIM 2022
€ 2.897,50 2022 III TRIM 2022
€ 2.897,50 2022 IV TRIM 2022
€ 965,83 2022 GENNAIO 2023

6. DI DARE ATTO che la spesa sarà liquidata su presentazione di regolare fattura;
7. DI DARE ATTO che il codice I.P.A. dell'area, con il quale inviare la fattura elettronica

sulla PCC è il seguente: UTFHHO;
8. DI ATTESTARE che il presente atto, per come formulato, non contiene dati e riferimenti

che possano determinare censure per violazione delle norme sulla privacy di cui al D.lg.
n.196/2003;

9. DI TRASMETTERE la presente determinazione al Segretario Generale per l’apposizione
del visto di conformità, ai sensi dell’art. 23, terzo comma del Regolamento di
Organizzazione dei servizi e degli uffici comunali;

10. DI TRASMETTERE la presente determinazione al Coordinatore dei Servizi Finanziari per
l’apposizione del parere di regolarità contabile ai sensi dell'art. 147 bis comma 1 del vigente
D. Lgs. n. 267/2000 e del visto attestante la copertura finanziaria ai sensi dell’art. 153
comma 5 per l'annotazione dell'impegno di spesa ai sensi dell'art. 183 comma 1.



Il Coordinatore di Area
Dott. Paolo Pastori

(Documento firmato digitalmente ai sensi dell'art. 24 del D. Lgs. 82/2005 e s.m.i..)



PARERE DI REGOLARITA’ TECNICA

Il Coordinatore dell'Area Dott. Paolo Pastori
esprime parere Favorevole

sulla regolarità tecnica, attestante la regolarità e la correttezza dell'azione amministrativa del provvedimento
in oggetto, ai sensi dell'art. 147 bis comma 1 del vigente D. Lgs. 267/2000.

Samarate, li 04/12/2020

Il Coordinatore di Area
Dott. Paolo Pastori

a

VISTO DI CONFORMITA'
Il Segretario Generale, ROCCIA ROCCO

ai sensi degli artt. 14 e 23 del Regolamento di Organizzazione dei servizi e degli uffici comunali appone
ilvisto di conformità Favorevole

Samarate, li 10/12/2020
Il Segretario Generale

ROCCIA ROCCO
a

PARERE DI REGOLARITA’ CONTABILE
Il Coordinatore dell'Area Finanziaria Rag. Fiorella Maria Mainini

ai sensi dell'articolo 147 bis, comma 1, del vigente decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267

esprime parere Favorevole di regolarità contabile

Art.183 comma 7 del D.Lgs.267/2000
Piano

Finanziario Missione Capitolo N. Imp. Anno Importo a favore di:

1.03.02.99.999 01.03 900 224 2021 11.590,00 ALMA SPA

1.03.02.99.999 01.03 900 9 2022 11.590,00 ALMA SPA

Samarate, li 11/12/2020
Il Coordinatore di Area

Rag. Fiorella Maria Mainini
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Città di Samarate 
Provincia di Varese 

 

VERBALE 

DELLE  OPERAZIONI  SVOLTE  PER  AFFIDAMENTO   DEL SERVIZIO 

ELABORAZIONE STIPENDI E DEMPIMENTI CONNESSI, GESTIONE 

AUTORIZZAZIONI ASSENZE E STRAORDINARI E FASCICOLO PERSONALE 

DIGITALE.  CIG  ZCE2F18014  

Procedura espletata utilizzando il Sistema Telematico SINTEL 

 

Nella Residenza Municipale 

 

L’anno duemilaventi, il giorno sedici del mese di novembre, alle ore dodici, si riunisce, in seduta 

pubblica, la Commissione di gara per la valutazione della documentazione,  formata dai seguenti 

componenti: 
 

Dott. Paolo Pastori – Coordinatore Area Risorse Logistica Partecipazioni Comunali – Presidente 

 

Rag. Fiorella Mainini – Coordinatore Area Finanziaria - Membro 

 

Sig.ra Nadia Locarno – Responsabile Servizio Logistica - Membro   

 

Sig.ra Angela Cattaneo - Istruttore Amministrativo Area Risorse, Logistica, Partecipazioni  

Comunali - Segretaria verbalizzante 

 

a seguito di indizione di procedura negoziata senza bando di cui all’art 1. c. 2 lett b) del DL 76/2020 

convertito con modificazioni in legge 120/2020, espletata su piattaforma di e-procurement Sintel 

Regione Lombardia, stabilita con determinazione del  Coordinatore Area Risorse Logistica e 

Partecipazioni Comunali  n. 793 del 3/11/2020,  con il criterio dell’offerta economicamente più 

vantaggiosa, per l’affidamento dell’incarico del Servizio di elaborazione stipendi e adempimenti 

connessi, gestione autorizzazioni assenze e straordinari e fascicolo personale digitale, per 

l'ammissione delle ditte partecipanti alla gara. 

 

Dato atto dell’inesistenza a carico dei membri della Commissione di cause di incompatibilità e di 

astensione di cui all’art. 77, c. 4-5-6 del D.Lgs 50/2016 e s.m.i., di assenza di conflitti di interesse ai 

sensi dell’art. 6 bis della L. 241/90, nonchè dell’assenza di condanne, anche con sentenza non 

passata in giudicato, per i reati previsti nel cap I del titolo II del libro secondo del Codice Penale, ai 

sensi dell’art. 35 bis del D.Lgs n. 165/2001 

 

Prima di procedere, il Presidente comunica che: 

 

che In data 05/11/2020 con lettera Prot. n. 22225, le imprese sotto indicate sono state invitate a 

presentare offerta entro le ore 11.00 del giorno 16/11/2020, tramite piattaforma di e-procurement 

Sintel Regione Lombardia, ID Procedura 130957001: 

 
nominativo SEDE 

PUBLIKA S.T.P. S.R.L. VIADANA (MN) 

ALMA S.P.A. VILLANOVA MONDOVI’ (CN) 

INFORMA S.R.L. CAMERI (NO) 
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Entro il termine sopra indicato è pervenuta la seguente  offerta:  

 
NOMINATIVO P. IVA PROTOCOLLO INFORMATICO 

ALMA S.P.A. VILLANOVA 

MONDOVI’ (CN) 

 1605517009043 

 

Si procede quindi a verificare tramite la piattaforma Sintel, la corretta ricezione delle offerte e la 

presenza e validità della firma digitale apposta sul documento di offerta prodotto in automatico dal 

sistema e a dare comunicazione ai concorrenti della corretta ricezione. 

 

Si procede successivamente alla verifica del possesso dei requisiti di partecipazione richiesti e, 

valutate la suddette richieste si procede  ad ammettere alla procedura la suddetta offerta presentata 

da ALMA SPA 

 

Il Presidente procede all’apertura della Busta Telematica “B – Offerta tecnica” per la verifica del 

contenuto, così come richiesto nella lettera di invito.  

 

La seduta di gara in forma pubblica termina alle ore 12.45 La Commissione giudicatrice di gara 

nominata proseguirà in seduta riservata all’esame e alla valutazione dell’offerta tecnica presentata. 

 

Letto, confermato e sottoscritto: 

 

LA COMMISSIONE  

 

F.to Dott. Paolo Pastori     

F.to Rag. Fiorella Mainini    

F.to Sig.ra Nadia Locarno 
 
 LA SEGRETARIA VERBALIZZANTE 

 

F.to Sig.ra Angela Cattaneo 
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Città di Samarate 

Provincia di Varese 
 

 

 

VERBALE 

DELLE  OPERAZIONI  SVOLTE  PER  AFFIDAMENTO   DEL SERVIZIO 

ELABORAZIONE STIPENDI E DEMPIMENTI CONNESSI, GESTIONE 

AUTORIZZAZIONI ASSENZE E STRAORDINARI E FASCICOLO PERSONALE 

DIGITALE.  CIG  ZCE2F18014  

PROCEDURA ESPLETATA UTILIZZANDO IL SISTEMA TELEMATICO SINTEL 

 

 

 

Nella Residenza Municipale 

 

L’anno duemilaventi, il giorno sedici del mese di novembre, alle ore 15.00, si riunisce, in seduta 

riservata, la Commissione di gara per la valutazione delle offerte tecniche nominata con Decreto del 

Coordinatore Area Risorse Logistica Partecipazioni Comunali N. 25 del 16/11/2020,  formata dai 

seguenti componenti: 

Dott. Paolo Pastori – Coordinatore Area Risorse Logistica Partecipazioni Comunali – Presidente 

 

Rag. Fiorella Mainini – Coordinatore Area Finanziaria – Membro Tecnico Esperto 

 

Sig.ra Nadia Locarno – Responsabile Servizio Logistica - Membro  Tecnico Esperto 

 

Sig.ra Angela Cattaneo - Istruttore Amministrativo Area Risorse, Logistica, Partecipazioni  

Comunali - Segretaria verbalizzante 

 

per procedere, a seguito di esame e valutazione dell’ offerta tecnica contenuta nella Busta 

Telematica “B”, all’attribuzione dei punteggi secondo i seguenti criteri stabiliti dall’Allegato I) del 

capitolato approvato con determinazione del Coordinatore di Area Risorse Logistica Partecipazioni 

Comunali  n. 793 del 03/11/2020: 

 
MODALITÀ DI ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO TECNICO 

L’attribuzione del punteggio tecnico, fino ad un massimo di 70 punti, verrà effettuata come di 

seguito precisato. 

 

Descrizione Punteggi 
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a) Servizio elaborazione stipendi ed adempimenti connessi: completezza e qualità 
del servizio offerto e rispondenza alle esigenze funzionali ed organizzative dell’ente 
Ottimo 1,00 

Buono 0,80 

Sufficiente 0,60 

Scarso 0,40 

Insufficiente 0,00 

Il coefficiente così ottenuto verrà poi moltiplicato per il punteggio massimo 

attribuibile a ciascun elemento preso in considerazione. 

 

 

 

 

Fino a punti 24 

b) Servizio gestione autorizzazione assenze e straordinari: completezza e qualità del 
servizio offerto e rispondenza alle esigenze funzionali ed organizzative dell’ente 
Ottimo 1,00 

Buono 0,80 

Sufficiente 0,60 

Scarso 0,40 

Insufficiente 0,00 

Il coefficiente così ottenuto verrà poi moltiplicato per il punteggio massimo 

attribuibile a ciascun elemento preso in considerazione. 

 

 

 

 

Fino a punti 15 

c) Servizio fascicolo personale digitale: completezza e qualità del servizio offerto e 
rispondenza alle esigenze funzionali ed organizzative dell’ente 

Ottimo 1,00 

Buono 0,80 

Sufficiente 0,60 

Scarso 0,40 

Insufficiente 0,00 

Il coefficiente così ottenuto verrà poi moltiplicato per il punteggio massimo 

attribuibile a ciascun elemento preso in considerazione. 

 

 

 

 

Fino a punti 10 

e) Assistenza tecnica, formazione e informazione: 
Ottimo 1,00 

Buono 0,80 

Sufficiente 0,60 

Scarso 0,40 

Insufficiente 0,00 

Il coefficiente così ottenuto verrà poi moltiplicato per il punteggio massimo 

attribuibile a ciascun elemento preso in considerazione. 

 

 

 
Fino a punti 15 

d) Efficienza del piano di lavoro relativo allo start-up: 
Ottimo 1,00 

Buono 0,80 

Sufficiente 0,60 

Scarso 0,40 

Insufficiente 0,00 

 

 
Fino a punti 6 

Il coefficiente così ottenuto verrà poi moltiplicato per il punteggio massimo 

attribuibile a ciascun elemento preso in considerazione. 

 

Non saranno ammesse alla fase successiva di apertura delle buste contenenti l'offerta economica, 

le ditte che non avranno conseguito un punteggio di offerta tecnica pari almeno a 40 su 70. 

Dall’esame e valutazione dell’ offerta tecnica  presentata da ALMA SPA si ha che:  

CRITERIO GIUDIZIO PUNTEGGIO 

ATTRIBUITO 

Criterio  a)  Servizio elaborazione stipendi ed adempimenti 

connessi: completezza e qualità del servizio offerto e 

rispondenza alle esigenze funzionali ed organizzative dell’ente  

Buono nel complesso 

il servizio proposto, 

coerente con le 

esigenze dell’Ente 

19,2 
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Criterio b) Servizio gestione autorizzazione assenze e 

straordinari: completezza e qualità del servizio offerto e 

rispondenza alle esigenze funzionali ed organizzative dell’ente   

Ottimo 15 

Criterio c) Servizio fascicolo personale digitale: completezza e 

qualità del servizio offerto e rispondenza alle esigenze funzionali 

ed organizzative dell’ente  

Ottimo 10 

Criterio  e)  Assistenza tecnica, formazione e informazione Buono 12 

Criterio d) Efficienza del piano di lavoro relativo allo start-up  Ottimo 6 

 TOTALE 

PUNTEGGIO 

ATTRIBUITO 

62,2 

 

Il Presidente dà atto che, i contenuti  della busta telematica “B – Offerta tecnica”, nei momenti di 

pausa dei lavori della Commissione sono riposte e custodite in armadio chiuso a chiave e non 

accessibile. 

 

Si stabilisce infine l’apertura delle offerte economiche in data 17/11/2020 alle ore 9.30 della quale il 

concorrente verrà informato a mezzo della funzione “comunicazione della procedura” presente in 

Sintel. 

La Commissione termina i lavori alle ore 17.00 del giorno 12/10/2020. 

 

Letto, approvato e sottoscritto 

 

LA COMMISSIONE  

 

F.to Dott. Paolo Pastori     

F.to Rag. Fiorella Mainini    

F.to Sig.ra Nadia Locarno    

LA SEGRETARIA VERBALIZZANTE 

 

F.to Sig.ra Angela Cattaneo 

 

 



 

     

 Città di Samarate 

      Provincia di Varese  

 
 

VERBALE 

DELLE  OPERAZIONI  SVOLTE  PER  AFFIDAMENTO   DEL SERVIZIO 

ELABORAZIONE STIPENDI E DEMPIMENTI CONNESSI, GESTIONE 

AUTORIZZAZIONI ASSENZE E STRAORDINARI E FASCICOLO PERSONALE 

DIGITALE.  CIG  ZCE2F18014  

PROCEDURA ESPLETATA UTILIZZANDO IL SISTEMA TELEMATICO SINTEL 

 

Nella Residenza Municipale 

 

L’anno duemilaventi, il giorno diciassette del mese di novembre, alle ore nove, si riunisce, in seduta 

pubblica, la Commissione di gara per la valutazione delle offerte economiche,  formata dai seguenti 

componenti: 

 

Dott. Paolo Pastori – Coordinatore Area Risorse Logistica Partecipazioni Comunali – Presidente 

 

Rag. Fiorella Mainini – Coordinatore Area Finanziaria - Membro 

 

Sig.ra Nadia Locarno – Responsabile Servizio Logistica - Membro   

 

Sig.ra Angela Cattaneo - Istruttore Amministrativo Area Risorse, Logistica, Partecipazioni  Comunali 

- Segretaria verbalizzante 

per l’apertura, attraverso la piattaforma di e-procurement Aria Sintel di Regione Lombardia, delle 

buste telematiche “C” contenenti le offerte economiche relative alla procedura di affidamento 

dell’incarico del servizio elaborazione stipendi e dempimenti connessi, gestione autorizzazioni 

assenze e straordinari e fascicolo personale digitale e all’attribuzione dei relativi punteggi secondo i 

seguenti criteri di cui all’Allegato I) del Capitolato Speciale d’Appalto. 

MODALITÀ DI ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO ECONOMICO 

Le componenti economiche dell’offerta sono riassunte nel prezzo per l’intera durata della fornitura a 

cui è attribuito un punteggio massimo di punti 30. 

Il punteggio economico relativo a ogni singola offerta (� � � ) verrà calcolato come segue: 

− il punteggio massimo di 30 punti viene assegnato all’offerta economica che presenta il minor 
importo rispetto alla base d’asta; 

− agli altri concorrenti verrà attribuito un punteggio calcolato proporzionalmente secondo la 
formula: 

 

 

 

dove: 

�

�

�  

= 30 � � � � �∗   
� � �  
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� � �  = punteggio economico attribuito al concorrente esaminato (i-esimo); 

� � �  = prezzo offerto dal concorrente esaminato (i-esimo); 

� � � � �  = prezzo offerto più basso tra tutti quelli offerti. 

 

Gli importi espressi in Euro offerti da ciascun concorrente (� � � ) all’interno della scheda di 

offerta economica dovranno riportare un numero di decimali non superiori a due in osservanza di 

quanto previsto dal sistema monetario vigente. 

Il punteggio economico (� � � ) risultante per ciascun concorrente verrà esposto con 

apprezzamento fino al secondo decimale con arrotondamento. 

Non saranno ammesse offerte che prevedano un importo di offerta economica superiore all’importo 

posto a base di gara, ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. c) del D.Lgs. 50/2016 

Il presidente comunica che il concorrente è stato informato della seduta odierna in forma pubblica a 

mezzo della funzione “Comunicazioni della Procedura” in data 16/11/2020. 

In prima istanza il Presidente comunica i punteggi che sono stati assegnati all’ offerta tecnica 

presentata e procede all’inserimento di detti valori negli appositi spazi presenti nella procedura in 

piattaforma Sintel. 

 I lavori della Commissione di gara proseguono con l’apertura delle offerte economiche e la lettura 

del prezzo offerto dal concorrente. 

Si dà atto che, alla procedura ha partecipato un unico concorrente pertanto all’offerta presentata da 

ALMA SPA si attribuisce il punteggio economico massimo previsto. 

Si prende atto del punteggio complessivo formulato dalla piattaforma derivante dalla somma dei 

punteggi qualità e punteggio prezzo, con la precisazione che, come indicato al punto 14. della 

lettera di invito alla procedura, la graduatoria stilata automaticamente dalla piattaforma Sintel non 

può essere ritenuta valida ai fini dell’aggiudicazione. 

Il punteggio complessivo attribuito a ALMA SpA risulta  essere il seguente: 

PREZZO 

OFFERTO 

Punteggio 

ECONOMICO 

attribuito 

Punteggio 

TECNICO 

attribuito 

PUNTEGGIO 

TOTALE 

€ 33.375,40  30,00 62,20 92,20 

La Commissione di gara prosegue i lavori con la valutazione della documentazione richiesta a pena 

di esclusione a completamento dell’offerta economica come indicata al punto 18.  Contenuto della 

busta telematica “C Offerta economica” della lettera di invito.  

Rilevata la regolarità della documentazione  presentata a completamento dell’offerta economica da 

parte del concorrente sopra indicato. 

Ritenuta l’offerta presentata dalla ditta ALMA SPA -  protocollo informatico 1605517009043  

congrua e conveniente, propone l’aggiudicazione provvisoria a favore della  suddetta Ditta, 

subordinando l’aggiudicazione definitiva all’esito positivo della verifica dei requisiti. 
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Il presente verbale, con i verbali delle precedenti sedute, viene trasmesso al Coordinatore dell’Area 

Risorse Logistica Partecipazioni Comunali per gli adempimenti di competenza. 

 Letto, approvato e sottoscritto 

 LA COMMISSIONE  

F.to Dott. Paolo Pastori       

F.to Rag. Fiorella Mainini       

F.to Sig.ra Nadia Locarno             

 

LA SEGRETARIA VERBALIZZANTE 

F.to Sig.ra Angela Cattaneo 
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Documentazione della Procedura
Questo capitolo contiene la documentazione della procedura, gli allegati relativi al bando della proce-
dura e gli atti amministrativi dell’amministrazione aggiudicatrice. Per ogni allegato viene specificato
il nome e la descrizione.

Allegato ALLEGATO I criteri.pdf

Documento Pubblicato

Allegato 20 MODELLO OFF ECON ELAB STIPENDI.pdf

Documento Pubblicato
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Allegato 20 ElabSTIPENDI FAQ.pdf

Documento Pubblicato

Allegato 20 DICH SOST ELAB STIPENDI.pdf

Documento Pubblicato

Allegato CAPITOLATO SPECIALE APPALTO.pdf

Documento Pubblicato

Allegato 20 INVITO ELAB STIPENDI.pdf.p7m

Documento Pubblicato

Configurazione della Procedura
Questo capitolo contiene tutti i dettagli sulla configurazione della procedura.

Informazioni generali sulla Procedura

Id Procedura 130957001

Nome Procedura INVITO A PROCEDURA NEGOZIATA PER
L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO ELABORAZIONE STI-
PENDI E ADEMPIMENTI CONNESSI, GESTIONE AUTO-
RIZZAZIONI ASSENZE E STRAORDINARI E FASCICO-
LO PERSONALE DIGITALE.

Codice CIG ZCE2F18014

Informazioni aggiuntive sulla na-
tura/finalità della procedura

Nessun indicazione aggiuntiva

Num. Protocollo Interno 2332555

Num. Protocollo Ente 22225

Num. Protocollo Esterno Non protocollata

Num. Procedura Ente Numero di Procedura assente

Codice CPV principale 79200000-6 - Servizi di contabilità, revisione dei conti e servizi
fiscali

Inclusione delle offerte sopra la
base dasta:

Le offerte sopra la base dasta sono incluse

Delegati alla gestione della Procedura

Nome Cattaneo Angela

Login user_98651

Società (P.IVA o Cod. ISTAT) Comune di Samarate (00504690124)



Report della Procedura INVITO A PROCEDURA NEGOZIATA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO
ELABORAZIONE STIPENDI E ADEMPIMENTI CONNESSI, GESTIONE AUTORIZZAZIONI ASSENZE E
STRAORDINARI E FASCICOLO PERSONALE DIGITALE. n. 130957001 effettuata da Comune di Samarate

3

Indirizzo email angelacattaneo.samarate@pec.it

Num. telefono 0331221463

Responsabile Unico del Procedimento

Nome Pastori Paolo

Login user_98654

Società (P.IVA o Cod. ISTAT) Comune di Samarate (00504690124)

Indirizzo email nadialocarno.samarate@pec.it

Num. telefono 0331221427

Informazioni sul tipo di Procedura

Tipo di Procedura Procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di
gara/Procedura negoziata senza previa indizione di gara

Modalità offerta economica? Valore economico

Valuta di riferimento EUR

Unitaria o totale? Totale

Informazioni sulle tempistiche della Procedura

Data di avvio della Procedura giovedì 5 novembre 2020 17.18.28 CET

Data di chiusura della fase di ac-
cettazione offerte

lunedì 16 novembre 2020 11.00.00 CET

Informazioni sulle modalità di valutazione ed i parametri di trattativa

La gestione dell’offerta offline è
abilitata ?

No

Giustificativo all’Offerta economi-
ca?

No

L’allegato dettaglio prezzi unitari
offerti è abilitato ?

No

La richiesta di dichiarazione di
impegni è abilitata ?

No

La valutazione del 10% dei forni-
tori è attivata ?

No

L’inserimento offerta economica in
lettere è attivata ?

No

Base d’asta 38.000,00000 EUR

  di cui costi della sicurezza deri-
vanti da interferenza

0,00000 EUR

Importo negoziabile su cui presen-
tare offerta

38.000,00000 EUR

Criteri di aggiudicazione Criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa
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Ordine di apertura della busta tec-
nica ed economica

La valutazione tecnica ha preceduto la valutazione economica

Il cripting delle offerte è attivato? Si

La gestione delle offerte anomale è
attivata?

No

Formula usata per il calcolo dei
punteggi

Prezzo minimo

La funzione di Firma delle Offerte
è attivata?

Si

I fornitori vedono la classifica
completa al termine della procedu-
ra

Informazioni sui parametri di trattativa

Tabella 1. Parametri della trattativa

Nome Descrizione Tecnico / In-
formativo

Tipologia Punteggio
tecnico

Formato Valori

DICHIARA-
ZIONE SO-
STITUTIVA

Si prega
di allega-
re dichiara-
zione sostitu-
tiva comple-
ta di dichia-
razione uni-
ca, ai sen-
si del D.P.R.
n. 445/2000.
La dichia-
razione so-
stitutiva do-
vrà essere re-
datta secon-
do lo sche-
ma predispo-
sto dall’Ente
e conte-
nere, pena
l’esclusione
dalla ga-
ra, tutte
le dichiara-
zioni indica-
te.

Amministra-
tivo

Libero Allegato

Documenti
richiesti in
caso di parte-
cipazione co-
me RTI /
GEIE / Con-
sorzio

In caso
di partecipa-
zione alla ga-
ra sotto for-
ma di RTI /
Consorzio /
GEIE, si ri-
chiede di ca-

Amministra-
tivo

Libero Allegato
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Nome Descrizione Tecnico / In-
formativo

Tipologia Punteggio
tecnico

Formato Valori

ricare tutti
i documen-
ti individua-
ti negli atti
di gara. Se
si partecipa
alla gara in
forma singo-
la, si richie-
de di allegare
un documen-
to che lo di-
chiari. Lad-
dove sia ne-
cessario al-
legare piu'
di un fi-
le, allegarli
in un'unica
cartella .zip
(o equivalen-
te). I singo-
li documenti,
se non diver-
samente sta-
bilito dal-
la documen-
tazione di ga-
ra, dovran-
no essere fir-
mati digital-
mente. La
cartella .zip
non dovra'
essere fir-
mata digital-
mente.

Avvalimento Se il con-
corrente in-
tende ricor-
rere all'isti-
tuto dell'av-
valimento, si
prega di al-
legare in
questo cam-
po tutta
la documen-
tazione ne-
cessaria, co-
me indi-
cato nel-
la documen-
tazione di ga-
ra. Laddove

Amministra-
tivo

Libero Allegato



Report della Procedura INVITO A PROCEDURA NEGOZIATA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO
ELABORAZIONE STIPENDI E ADEMPIMENTI CONNESSI, GESTIONE AUTORIZZAZIONI ASSENZE E
STRAORDINARI E FASCICOLO PERSONALE DIGITALE. n. 130957001 effettuata da Comune di Samarate

6

Nome Descrizione Tecnico / In-
formativo

Tipologia Punteggio
tecnico

Formato Valori

sia necessa-
rio allegare
piu' di un
file, allegar-
li in un'unica
cartella .zip
(o equivalen-
te). I singo-
li documenti,
se non diver-
samente sta-
bilito dal-
la documen-
tazione di ga-
ra, dovran-
no essere fir-
mati digital-
mente. La
cartella .zip
non dovra'
essere fir-
mata digi-
talmente. Se
il concorren-
te non inten-
de ricorrere
a questo isti-
tuto si pre-
ga di allegare
una dichiara-
zione in tal
senso.

CERTIFI-
CAZIONI
DI QUA-
LITA' E/
O AMBIEN-
TALI

I concorren-
ti inserisco-
no eventua-
li certifica-
zioni di qua-
lità e/o am-
bientali pos-
sedute e di-
chiarate

Amministra-
tivo

Libero Allegato

CAPITOLA-
TO SPECIA-
LE APPAL-
TO

I concorren-
ti inserisco-
no obbligato-
riamente co-
pia del Ca-
pitolato Spe-
ciale d'Ap-
palto - di-
sponibile tra
la documen-
tazione del-
la gara - fir-

Amministra-
tivo

Libero Allegato
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Nome Descrizione Tecnico / In-
formativo

Tipologia Punteggio
tecnico

Formato Valori

mato digital-
mente

OFFERTA
TECNICA

Il concorren-
te allega of-
ferta tecni-
ca redatta co-
me indicato
al punto 17.
della lettera
di invito alla
procedura.

Tecnico Libero Max: 70,00
Min: 40,00

Allegato

OFFERTA
ECONOMI-
CA

Il concor-
rente allega
offerta eco-
nomica co-
me indicato
al punto 18.
della lettera
di invito alla
procedura.

Economico Libero Allegato

Composizione della Commissione Giudicatri-
ce

Presidente della Commissione: Paolo Pastori

Commissario 1: Fiorella Mainini

Commissario 2: Nadia Locarno

Partecipanti alla Procedura
Questo capitolo contiene tutti i dettagli sui partecipanti alla procedura.

Tabella 2. Schede dei fornitori invitati alla trattativa

Ragione sociale PUBLIKA S.T.P. S.R.L.

Login user_169821

Indirizzo e-mail INFO@PEC.PUBLIKASTP.IT

P. IVA / Cod. Istat 02523600209

Indirizzo VIA MARCONI N. 9/A, 46019 VIADANA (Italia)

Numero telefono 03761586858

Ragione sociale Alma S.p.A.

Login user_63330
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Indirizzo e-mail posta@alma-spa.legalmail.it

P. IVA / Cod. Istat 00572290047

Indirizzo Via Frabosa 29/b, 12089 VILLANOVA MONDOVI' (Italia)

Numero telefono 0174599711

Ragione sociale INFORMA SRL

Login user_63814

Indirizzo e-mail commerciale@pec.informasrl.it

P. IVA / Cod. Istat 01540680038

Indirizzo STRADE DELLE INDUSTRIE 64, 28062 CAMERI (Italia)

Numero telefono 0321678484

Gara aggregata
Questo capitolo contiene l’elenco degli enti aggregati alla procedura.

Questa gara non è di tipo aggregato

Riepilogo Offerte
Questo capitolo contiene i dettagli riguardanti tutte le offerte. Le offerte sono ordinate per data, ad
incominciare dalla più recente.

Tabella 3. Riepilogo delle offerte

Id Offerta 1605517009043

Num. Protocollo Interno 2404859

Num. Protocollo Ente Non protocollata

Num. Protocollo Esterno Non protocollata

Num. Procedura Ente Numero di Procedura assente

Fornitore Alma S.p.A.

Modalità di partecipazione Forma Singola

Stato dell’Offerta Offerta proposta di aggiudicazione

Data lunedì 16 novembre 2020 9.56.49 CET
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Offerta economica 33.375,40000 EUR

  di cui costi della sicurezza affe-
renti l’attività svolta dall’operatore
economico

63,80000 EUR

Costi della sicurezza derivanti da
interferenza

0,00000 EUR

Offerta economica complessiva 33.375,40000 EUR

Parametri dell’Offerta

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA
(Parametro Amministrativo)

20 DICH SOST ELAB STIPENDI.pdf.p7m

Dimensioni: 350 KB

Firmatari: PAGANI LUISA

Hash(MD5-Base64): hSVHB3GdYdERBAFWT/YZHQ==

Hash(SHA-1-Hex):
1c187a3d07e4ed9618a9594cea1f0475cfddc88a

Hash(SHA-256-Hex): fc212c0280757070e2606ee00e22e61-
6da883c61b5f0582898a7c81310dea669

Controllo alterazione file: Controllo non previsto

Marca temporale: Controllo non previsto

Documenti richiesti in caso di
partecipazione come RTI / GEIE /
Consorzio (Parametro Amministra-
tivo)

Dichiarazione partecipazione in forma singola.pdf.- p7m

Dimensioni: 579 KB

Firmatari: Controllo non previsto

Hash(MD5-Base64): CNB9h+fLQhTEAZWGbC6wcw==

Hash(SHA-1-Hex):
295351debe0ed00e348638a8d4ae9b37dce39190
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Hash(SHA-256-Hex):
da2b60ede4352901a544d92ad48c507-
ae11b928ac5c2d6fa480945104aacbc59

Controllo alterazione file: Controllo non previsto

Marca temporale: Controllo non previsto

Avvalimento (Parametro Ammini-
strativo)

Avvalimento.zip

Dimensioni: 3 MB

Firmatari: Controllo non previsto

Hash(MD5-Base64): wCIAE/qzotoj/LhDgopKWg==

Hash(SHA-1-Hex):
90557e236a74f31c0a48a1db1623fda17733a12e

Hash(SHA-256-Hex): 79580e56969bebec977a43be110ef4b-
7cd5dfe3f48a59e46409d4559c00843c0

Controllo alterazione file: Controllo non previsto

Marca temporale: Controllo non previsto

CERTIFICAZIONI DI QUALI-
TA' E/O AMBIENTALI (Parametro
Amministrativo)

Certificazioni.zip

Dimensioni: 1013 KB

Firmatari: Documento non firmato

Hash(MD5-Base64): +wf7qsiz+L4OCLHsfsx7yg==

Hash(SHA-1-Hex):
53be0adabeb78d66ab4795fb30702c88353f9757

Hash(SHA-256-Hex): 89450e82397b65109ea1f931da475c6-
0af6e8e918b7701b5825149b1757dfd65

Controllo alterazione file: Controllo non previsto

Marca temporale: Controllo non previsto

CAPITOLATO SPECIALE AP-
PALTO (Parametro Amministrati-
vo)

CAPITOLATO SPECIALE APPALTO.pdf.p7m
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Dimensioni: 337 KB

Firmatari: PAGANI LUISA

Hash(MD5-Base64): BgwLxz1hVIKQDk48kt9haA==

Hash(SHA-1-Hex):
fe4c1a8aec7c76aac8811e771698526bc98574c5

Hash(SHA-256-Hex): 6e345992aceb7712982c4c111aa7b5d-
4e178aad0a45cb2c7e1aba50c21e159cd

Controllo alterazione file: Controllo non previsto

Marca temporale: Controllo non previsto

OFFERTA TECNICA (Parametro
Tecnico)

Offerta Tecnica.pdf.p7m

Dimensioni: 453 KB

Firmatari: PAGANI LUISA

Hash(MD5-Base64): RFUibmat4zap0DFmybCsVw==

Hash(SHA-1-Hex):
343bb267fc1c0e21cbb2cd961101c6894473785f

Hash(SHA-256-Hex): 2496da2b6613aa008b4af586a8d8d85-
47e5482425401e4969f532a869d266676

Controllo alterazione file: Controllo non previsto

Marca temporale: Controllo non previsto

OFFERTA ECONOMICA (Para-
metro Economico)

20 MODELLO OFF ECON ELAB STIPENDI.pdf.p7m

Dimensioni: 695 KB

Firmatari: PAGANI LUISA

Hash(MD5-Base64): bW+sm01isI1Sg52VaK7Q7A==

Hash(SHA-1-Hex):
89390ef953b1a5e74fd3e63c64ea5702e3bf16e4

Hash(SHA-256-Hex):
078315a894e3bbd3bad5261713409ac-
ede8771b2b449badff17eca409e95c635
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Controllo alterazione file: Controllo non previsto

Marca temporale: Controllo non previsto

Offerta superiore alla base
d’asta?

No

Attribuzione dei Punteggi
Questo capitolo contiene i dettagli riguardanti i punteggi assegnati alle offerte dei Fornitori. Le offerte
sono ordinate dalla più recente alla meno recente.

Tabella 4. Punteggi

Id Offerta 1605517009043

Fornitore Alma S.p.A.

Modalità di partecipazione Forma Singola

Stato dell’Offerta Offerta proposta di aggiudicazione

Data lunedì 16 novembre 2020 9.56.49 CET

Offerta economica 33.375,40000 EUR

Punteggio economico 30,00

Punteggio tecnico 62,2

Punteggio totale 92,20

Punteggi dei Parametri

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA
(Parametro Amministrativo)

20 DICH SOST ELAB STIPENDI.pdf.p7m

Dimensioni: 350 KB

Firmatari: PAGANI LUISA

Hash(MD5-Base64): hSVHB3GdYdERBAFWT/YZHQ==

Hash(SHA-1-Hex):
1c187a3d07e4ed9618a9594cea1f0475cfddc88a
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Hash(SHA-256-Hex): fc212c0280757070e2606ee00e22e61-
6da883c61b5f0582898a7c81310dea669

Controllo alterazione file: Controllo non previsto

Marca temporale: Controllo non previsto

Documenti richiesti in caso di
partecipazione come RTI / GEIE /
Consorzio (Parametro Amministra-
tivo)

Dichiarazione partecipazione in forma singola.pdf.- p7m

Dimensioni: 579 KB

Firmatari: Controllo non previsto

Hash(MD5-Base64): CNB9h+fLQhTEAZWGbC6wcw==

Hash(SHA-1-Hex):
295351debe0ed00e348638a8d4ae9b37dce39190

Hash(SHA-256-Hex):
da2b60ede4352901a544d92ad48c507-
ae11b928ac5c2d6fa480945104aacbc59

Controllo alterazione file: Controllo non previsto

Marca temporale: Controllo non previsto

Avvalimento (Parametro Ammini-
strativo)

Avvalimento.zip

Dimensioni: 3 MB

Firmatari: Controllo non previsto

Hash(MD5-Base64): wCIAE/qzotoj/LhDgopKWg==

Hash(SHA-1-Hex):
90557e236a74f31c0a48a1db1623fda17733a12e

Hash(SHA-256-Hex): 79580e56969bebec977a43be110ef4b-
7cd5dfe3f48a59e46409d4559c00843c0

Controllo alterazione file: Controllo non previsto

Marca temporale: Controllo non previsto

CERTIFICAZIONI DI QUALI-
TA' E/O AMBIENTALI (Parametro
Amministrativo)

Certificazioni.zip
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Dimensioni: 1013 KB

Firmatari: Documento non firmato
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Punteggio proposto -

Punteggio assegnato 62,20

Punteggio massimo 70,00

Commento Valutazione Viene attribuito un punteggio totale pari a 62,20

Punteggio tecnico 62,2

Punteggio economico 30,00

OFFERTA ECONOMICA (Para-
metro Economico)

20 MODELLO OFF ECON ELAB STIPENDI.pdf.p7m
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* Punteggio attribuito alle offerte sopra/sotto base dasta

Proposta di Graduatoria
Questo capitolo contiene i dettagli riguardanti la proposta di graduatoria. Le offerte sono ordinate da
quella con il punteggio più alto, a quella con un punteggio più basso.

Tabella 5. Proposta di Graduatoria

Posizione in Proposta di Graduato-
ria

1
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Società di appartenenza Alma S.p.A.

Punteggio tecnico 62,20

Punteggio economico 30,00

Punteggio totale 92,20

Prezzo offerto 33.375,40000 EUR

Proposta di Aggiudicazione
Questo capitolo contiene i dettagli riguardanti la proposta di aggiudicazione della Procedura.

Tabella 6. Responsabile di procedimento

Nome Pastori Paolo

Login user_98654

Società (P.IVA o Cod. ISTAT) Comune di Samarate (00504690124)

Indirizzo email nadialocarno.samarate@pec.it

Num. telefono 0331221427

Tabella 7. Fornitore proposto per l’aggiudicazione della procedura.

Nome Alma S.p.A.

Login user_63330

Società (P.IVA o Cod. ISTAT) Alma S.p.A. (00572290047)

Indirizzo email posta@alma-spa.legalmail.it

Num. telefono 0174599711

Commento all’aggiudicazione Si propone l'aggiudicazione a favore di ALMA SPA in attesa
della verifica dei prescritti requisiti

Registro di controllo
Questo capitolo contiene l’elenco degli eventi riguardanti la Procedura, ordinati per data, dal più re-
cente al meno recente.

Tabella 8. Registro di controllo

Data Oggetto Testo

martedì 17 novembre 2020
9.29.13 CET

Proposta di Aggiudicazione La fase di valutazione del
Mercato INVITO A PRO-
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Data Oggetto Testo

CEDURA NEGOZIATA PER
L’AFFIDAMENTO DEL SER-
VIZIO ELABORAZIONE STI-
PENDI E ADEMPIMENTI
CONNESSI, GESTIONE AU-
TORIZZAZIONI ASSENZE E
STRAORDINARI E FASCICO-
LO PERSONALE DIGITALE.
(ID 130957001) è stata comple-
tata. La graduatoria provvisoria è
ora disponibile.

martedì 17 novembre 2020
9.24.17 CET

Apertura buste economiche La apertura delle buste econo-
miche della procedura INVITO
A PROCEDURA NEGOZIATA
PER L’AFFIDAMENTO DEL
SERVIZIO ELABORAZIONE
STIPENDI E ADEMPIMENTI
CONNESSI, GESTIONE AU-
TORIZZAZIONI ASSENZE E
STRAORDINARI E FASCICO-
LO PERSONALE DIGITALE.
(ID 130957001) è iniziata.

martedì 17 novembre 2020
9.17.07 CET

Offerta Tecnica accettata La Busta Tecnica (ID
1605517009043) della Proce-
dura INVITO A PROCE-
DURA NEGOZIATA PER
L’AFFIDAMENTO DEL SER-
VIZIO ELABORAZIONE STI-
PENDI E ADEMPIMENTI
CONNESSI, GESTIONE AU-
TORIZZAZIONI ASSENZE E
STRAORDINARI E FASCICO-
LO PERSONALE DIGITALE.
(ID 130957001) è stata accettata
con la seguente motivazione: .

martedì 17 novembre 2020
9.17.07 CET

Terminata Valutazione Tecnica La valutazione tecnica del
Mercato INVITO A PRO-
CEDURA NEGOZIATA PER
L’AFFIDAMENTO DEL SER-
VIZIO ELABORAZIONE STI-
PENDI E ADEMPIMENTI
CONNESSI, GESTIONE AU-
TORIZZAZIONI ASSENZE E
STRAORDINARI E FASCICO-
LO PERSONALE DIGITALE.
(ID 130957001) è stata comple-
tata.

lunedì 16 novembre 2020
12.50.39 CET

Apertura buste tecniche La apertura delle buste tecni-
che della procedura INVITO
A PROCEDURA NEGOZIATA
PER L’AFFIDAMENTO DEL
SERVIZIO ELABORAZIONE
STIPENDI E ADEMPIMENTI
CONNESSI, GESTIONE AU-
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Data Oggetto Testo

TORIZZAZIONI ASSENZE E
STRAORDINARI E FASCICO-
LO PERSONALE DIGITALE.
(ID 130957001) è iniziata.

lunedì 16 novembre 2020
12.48.33 CET

Offerta Amministrativa accetta-
ta

La Busta Amministrativa (ID
1605517009043) della Proce-
dura INVITO A PROCE-
DURA NEGOZIATA PER
L’AFFIDAMENTO DEL SER-
VIZIO ELABORAZIONE STI-
PENDI E ADEMPIMENTI
CONNESSI, GESTIONE AU-
TORIZZAZIONI ASSENZE E
STRAORDINARI E FASCICO-
LO PERSONALE DIGITALE.
(ID 130957001) è stata accettata
con la seguente motivazione: .

lunedì 16 novembre 2020
12.18.16 CET

La Firma Digitale su offerta è ac-
cettata

La Firma Digitale dell`offerta
del fornitore user_63330 sulla
Procedura con ID 130957001 è
stata accettata, con la seguente
motivazione: .

lunedì 16 novembre 2020
11.00.12 CET

Termine ultimo per la presenta-
zione delle offerte

È decorso il termine ultimo
per la presentazione delle of-
ferte per la procedura INVITO
A PROCEDURA NEGOZIATA
PER L’AFFIDAMENTO DEL
SERVIZIO ELABORAZIONE
STIPENDI E ADEMPIMENTI
CONNESSI, GESTIONE AU-
TORIZZAZIONI ASSENZE E
STRAORDINARI E FASCICO-
LO PERSONALE DIGITALE.
(ID 130957001).

lunedì 16 novembre 2020
9.56.49 CET

Invio Offerta L`offerente Alma S.p.A. ha in-
viato con successo un`offerta
nel Mercato INVITO A PRO-
CEDURA NEGOZIATA PER
L’AFFIDAMENTO DEL SER-
VIZIO ELABORAZIONE STI-
PENDI E ADEMPIMENTI
CONNESSI, GESTIONE AU-
TORIZZAZIONI ASSENZE E
STRAORDINARI E FASCICO-
LO PERSONALE DIGITALE.
(ID 130957001).

giovedì 12 novembre 2020
18.29.19 CET

Nuovo documento disponibile Allegato nuovo documento per
procedura 130957001

giovedì 5 novembre 2020
17.18.59 CET

Inizio fase di presentazione delle
offerte dell’Asta

Si è aperta la fase di pubbli-
cazione sul Mercato INVITO
A PROCEDURA NEGOZIATA
PER L’AFFIDAMENTO DEL
SERVIZIO ELABORAZIONE
STIPENDI E ADEMPIMENTI
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Data Oggetto Testo

CONNESSI, GESTIONE AU-
TORIZZAZIONI ASSENZE E
STRAORDINARI E FASCICO-
LO PERSONALE DIGITALE.
(ID 130957001).

giovedì 5 novembre 2020
17.18.29 CET

Inizio Processo Benvenuto al Mercato (ID
130957001). Le tempistiche del
Mercato (nel Vostro fuso orario)
sono disponibili nel dettaglio del
Mercato.

Comunicazioni di Procedura
Questo capitolo contiene l’elenco delle comunicazioni della procedura inviate e spedite dall’utente
che ha richiesto il report.

Tabella 9. Elenco delle Comunicazioni di Procedura

Id Messaggio 131205784

Data di invio giovedì 12 novembre 2020 12.57.38 CET

Mittente Alma S.p.A. (Alma S.p.A.)

Destinatari Cattaneo Angela (Cattaneo Angela), ricevuto in data giovedì
12 novembre 2020 15.09.41 CET; Pastori Paolo (Pastori Pao-
lo), non ricevuto

Oggetto del Messaggio Richiesta chiarimento

Testo del Messaggio Buongiorno. In allegato trasmettiamo richiesta di chiarimento
in merito alla procedura di cui è caso. Ringraziamo antricipa-
tamente e porgiamo cordiali saluti.

Allegato 2020-11-12_Chiarimenti Vs procedura.pdf
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Id Messaggio 131356607

Data di invio lunedì 16 novembre 2020 17.18.32 CET

Mittente Comune di Samarate (Cattaneo Angela)

Destinatari Alma S.p.A. (Alma S.p.A.), ricevuto in data martedì 17 no-
vembre 2020 9.00.28 CET

Oggetto del Messaggio APERTURA OFFERTA ECONOMICA

Testo del Messaggio Si comunica che la seduta di gara in forma pubblica per l'aper-
tura dell'offerta economica è fissata per le ore 09.00 del giorno
17 novembre 2020. Cordiali saluti.

Id Messaggio 131333579

Data di invio lunedì 16 novembre 2020 12.17.13 CET

Mittente Comune di Samarate (Pastori Paolo)

Destinatari Alma S.p.A. (Alma S.p.A.), ricevuto in data lunedì 16 novem-
bre 2020 13.43.59 CET

Oggetto del Messaggio Comunicazione ricezione offerta

Testo del Messaggio Si comunica la corretta ricezione dell'offerta.

Id Messaggio 131222935

Data di invio giovedì 12 novembre 2020 17.23.32 CET

Mittente Comune di Samarate (Cattaneo Angela)

Destinatari Alma S.p.A. (Alma S.p.A.), ricevuto in data venerdì 13 no-
vembre 2020 8.48.30 CET; INFORMA SRL (INFORMA
SRL), non ricevuto; PUBLIKA S.T.P. S.R.L. (PUBLIKA
S.T.P. S.R.L.), non ricevuto

Oggetto del Messaggio FAQ PROCEDURA

Testo del Messaggio In data odierna è stato pubblicato il documento FAQ DELLA
PROCEDURA

Verbali intermedi
Questo capitolo contiene l’elenco delle richieste di verbali intermedi di procedura già esaudite, ordi-
nate per data, dalla più recente alla meno recente.

Non è presente alcun report intermedio per questa procedura.


